
REGOLAMENTO ACQUISTI APPROVATO DAL CONSIGLIO DIRETTIVO IN DATA 26/02/2013
ACQUISTI INFERIORI A 20.000,00 € IVA ESCLUSA 

- fino ad € 7.500: UNICA offerta

Redazione “Richiesta di 
acquisto” (Modulo “A") 

da parte del Responsabile 
UdR, con allegata l’offerta

Responsabile 
Amministrativo o 
Direttore approva 

acquisto con emissione 
ordine

- oltre € 7.500: 3 offerte oppure 
Dichiarazione di UNICITA’

Redazione “Richiesta di 
acquisto” (Modulo “A") 

da parte del Responsabile 
UdR, con allegate le 
offerte e l’eventuale 

Dichiarazione di Unicità

Direttore approva 
acquisto con emissione 

ordine

ACQUISTI DA 20.000,00 € E INFERIORI A 120.000,00 € IVA ESCLUSA 

Avviso Bando da pubblicare su 
sito internet INBB

Redazione “Richiesta di 
acquisto” (Modulo “A1”) 

da parte del Responsabile 
UdR

Redazione da parte INBB: 
Avviso bando, Capitolato 

tecnico, Disciplinare.

Direttore: 1) autorizza avvio gara (Modulo 
“B1") ; 2) dispone richiesta C.I.G*; 3) dispone 

ogni conseguente adempimento

Direttore nomina 
Commissione giudicatrice: 

sedute pubbliche con 
redazione verbali, per 

ammissione concorrenti, 
valutazione tecnica e 

aggiudicazione provvisoria

Direttore: 1) accerta esito 
gara; 2) dispone aggiudic. 

definitiva; 3) autorizza 
emissione contratto o 

lettera-ordine

Dichiarazione di UNICITA' 

Redazione della 
“Richiesta di acquisto” 
(Modulo ”A1") e della 

"Dichiarazione di Unicità"
da parte del Responsabile 

UdR.

Direttore: 1) autorizza 
procedura; 2) dispone 

richiesta C.I.G*; 3) 
dispone invio Richiesta 

offerta all'unico 
fornitore.

Direttore: 1) nomina Commissione interna; 2) 
seduta riservata, con redazione verbale, per 

verifica congruità offerta; 3) aggiudicazione; 4) 
autorizza emissione contratto/lettera-ordine

ACQUISTI DA 120.000,00 € IVA ESCLUSA 

Gara pubblica a procedura aperta 
(Gara “Europea”) 

Redazione “Richiesta di 
acquisto” (Modulo “A2”) 

da parte del Responsabile 
UdR

Redazione 
Bando/Disciplinare 

gara/Capitolato tecnico

Direttore autorizza esperimento gara con 
apposito Atto

ADEMPIMENTI FORMALI AI 
SENSI D. LGS 163/2006

*C.I.G. (Codice identificativo Gara): OBBLIGATORIO per importi da 20.000,00 € 


